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12. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartatni znak 29/2024 Al Al10
Vypracoval: Mgr. Kamila Dvotakova, feditel §koly
Schvélil: Mgr. Kamila Dvotékova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 16. 1. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 16. 1. 2024
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 16. 1. 2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti u¢astniku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti t€astniki ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zak*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZiny, pokud jsou pfihlaseni.

b) dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&h zdjmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve Skolni druzin¢ chova slusné k zaméstnanciim i jinym ucastnikiim zajmového
vzdelavani, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakt; Zakim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
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pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin€. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hléasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 7 Zv1aste hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zéka vii¢i zaméstnancim
Skolského zatizeni, nebo vii€i ostatnim zakiim se povazuji za zvIasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednéni, oznami feditel
Skoly nebo skolského zafizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozveédél. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylouci zdka ze Skolského zatizeni.

1. 8 Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki, nebo zakonnych zastupct
zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 9 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni Udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které
na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné tdaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1. 10 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prib&hu zdjmového vzdélavani zaka ve Skolni druZing,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se zdyjmového vzdelavani podle Skolského zékona,

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na zdjmové vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoifeni nezbytnych
podminek, které toto z4jmové vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

e) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti z4jmového
vzdelavani zéka,

1.11 Z4konni zastupci Zaki jsou povinni
a) zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné z€astnit projednani zadvaznych otazek
tykajicich se z4jmového vzdélavani ucastnika Skolni druziny,
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¢) informovat Skolské zatizeni o zdravotni zptsobilosti Zaka k zajmovému vzdélavani a
ptipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které¢ by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani, daje o tom, zda je zak zdravotné
znevyhodnén, véetné udaje o druhu znevyhodnéni;
d) dokladat divody nepiitomnosti zaka v zajmovém vzdélavani,
e) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmény v téchto udajich.

2. Provoz a vnitfni reZim

PrihlasSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ je uréen vychovatel, ktery zajist'uje ptihlaSovani a odhlasovani zaku,
vybirani poplatki, pfeddvani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O piijeti G¢astnika k ¢innosti druZiny ve formé& pravidelné zajmové €innosti se rozhoduje na
zaklad¢ pisemné prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni

zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochéazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata se zpravidla plati ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ prosinec a leden az Serven.
Vyse Uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok zvlastnim ptedpisem, smérnice ¢. 24.

2. 4 Vysi uplaty muze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) G¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nédlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tihradu potieb Zaka podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokéaze rediteli.

d) je-li zak piitomen pouze jednu hodinu — doprovod na ob&d a obéd ve SJ MS. (Se souhlasem
ziizovatele)

2.5 Pokud za zaka neni uhrazena uplata, feditel Skoly muzZe rozhodnout o vylouéeni zaka ze
Skolni druZiny.

2. 6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dni, tplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.7. Odhlaseni zaka ze Skolni druziny nebo zménu dochazky sd€luje zakonny zastupce zaka
vychovatelce pisemné a ta tento doklad piiklada k ptihlasce.

2.8. Vyzvedavani a uvoliiovani zaka
do 12:30 pted obédem, v 13:15 po obéd¢ ze SJ, poté az od 14:00 hodin.
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2.9. Uvolnéni zaka mimo udaje uvedené na zapisnim listku je mozné pisemné do slovnicku, pies
socialni sit¢, SMS. V souladu s aktualnimi bezpe¢nostnimi a legislativnimi ptedpisy

neuvoliujeme zaka ze Skolni druziny na telefonickou zadost.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD je od 11:25 do 15:30 hodin.

3.3. Oddéleni mohou byt dvé a naplnuji se nejvyse do poctu 30 ucastniku.
Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykondvané ¢innosti G€astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) P¥i bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkéach po béznych trasach v okoli §koly
S nizkym dopravnim provozem, max. 30 zaku.

b) Pti organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

3.4. Do skolni druziny ptichédzeji zaci po skonceni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelky. Pokud

ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, preda zaky vychovatelce do skolni druziny ucitel, ktery vyucoval
posledni hodinu.

3. 5 Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoZziuje zakiim piipravu na
vyucovani na pozadani zdkonnych zastupcu.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po ob&€de, popft. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci,
klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Cinnosti - slouZi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdajmové c¢innosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zadkiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo zakonny zastupce.

- PrFiprava na vyucovani zahrnuje okruh éinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v§ak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolt (pouze se
souhlasem zékonného zéstupce, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakiim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani u¢iva formou didaktickych her (vetné feseni
problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskdvdni dal§ich doplitujicich poznatkii pii pribézné &innosti SD (napi-.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).
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3. 7 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny, se mohou Gcastnit
pftilezitostné zajmové ¢innosti.

3. 8 Cinnost SD probihé v mistnosti SD a v 2.mistnosti PC u&ebna, télocvi¢na, hists.
3. 9 Zakonni zéastupci a dalsi nav§tévnici do uéeben SD nevstupuji.

3. 10 Pii nevyzvednuti zédka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce Zéka a osoby uvedené na ptihlasce zaka do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 11 Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. SD miiZze v ramci své bézné
ginnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD ziizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové
mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do §kolni druziny k pravidelné dochézce. Cinnost

v t&chto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, nebude poskytovana za
uplatu.

3. 12 Pokud jsou ZAci piihlageni k odbéru stravy v jidelné MS Prage, odchazi pouze v
doprovodu vychovatele.

4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zakii a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob. Zaktim neni v dob€ mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v
prostorach Skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zdjmového vzdélavani castnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi zdjmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihliZet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zédka informuji bez
zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a zdkonného zastupce postizen¢ho zaka. Pti urazu poskytnou
z&kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni skoly
a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.

4. 5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaku skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.
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4. 6 Vychovatel provadi seznameni, pouceni ucastnikii na zac¢atku Skolniho roku, pfi zméné
vnitiniho fadu, nebo pied prazdninami (mimotadnym volnem). Zejména:
- vnitini fad SD
- zésady bezpecného chovani v oddéleni SD, na chodbéch, schodistich, $atnach, pti pfichodu a
odchodu ze SD, na vefejnych komunikacich
- zakaz piinaSet do Skolni druziny véci, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim
- postup pii trazech
- varuje zaky pted vlivy alkoholu, koufeni, zndmostmi s nezndmymi lidmi apod.
- informuje o dopravni kéazni pii pfechodu do jidelny v MS (vesty, ter&ik)
- Pfed Cinnostmi, které probihaji mimo skolni budovu (vychazky, vylety, exkurze, soutéze
apod.) provadi seznameni se vS§emi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni
0 spravném vybaveni zakl vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaku

5.1 U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i Gcastnikt
zajmového vzdélavani je vyzadovana ihrada od zakonnych zastupct zéka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pti zavazné&jsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je
vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organtim socialni péde.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.
5.3. Do skolni druziny z4ci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenn¢ véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z

bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka zajmového vzdélavani zaku

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud zék narusSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich.

7. Podminky pro Zaky se SVP

7.1. Pti zajmovém vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami izce spolupracuje
vychovatelka SD se $kolou, predevsim pfi stanoveni vhodnych forem integrace a forem préce.
Je seznamena s pfipadnymi zavéry odborného vysetieni zaka v PPP, SPC.

7.2. Taktéz probiha intenzivni spoluprace se zdkonnymi zastupci u zaki se zdravotnim
znevyhodnénim. Je zohlednéno pfimétené zatizeni v ptipad€ pohybovych aktivit, vychazek.

7.3. Ttidni ucitelé a zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech
zménach zdravotniho stavu zaka.

8. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
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a) pisemné piihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika

o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zak,
c) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,
e) knihu Grazd a zdznamy o urazech zaka,

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Novakova Dana.

2. Zrusuje se ptredchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se tidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 16. 1. 2024

Prace dne 10. 1. 2024

Mgr. Kamila Dvotakova
feditelka skoly

Piiloha &. 1 organizace SD aktualni rok
¢. 2 vyzvedavani zakt
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Zakladni skola, Prace, okres Znojmo - ptispeévkova organizace
se sidlem
Prace 84, 67161

Priloha ¢. 1

Organizace $kolni druziny 2023/2024

PROVOZ SD 2023 - 2024

1. ODDELENI
PONDEL{ | 11:25- 15:30
UTERY 12:20- 15:30
STREDA 11:25- 15:30
CTVRTEK | 12:20- 15:30
PATEK 10:30- 15:30

CASY OBEDU 8D 2023/2024

1. ODDELENI
PONDELI | 12:20-13:15
UTERY 12:20- 13:15
STREDA | 12:20- 13:15
CTVRTEK | 12:20- 13:15
PATEK 12:20- 13:15

12. Vnitini fad Skolni druziny
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Zakladni skola, Prace, okres Znojmo - ptispeévkova organizace
se sidlem
Prace 84, 67161

Piiloha ¢. 2

VYZVEDAVAN{ A UVOLNOVANI{ ZAKU

do 12:30 pied ob&dem, v 13:15 po ob&dé ze SJ, poté az od 14:00 hodin. Tyto asy je nutné
respektovat! Nejsme schopni garantovat, ze budeme v ¢ase mezi 12:30 a 14:00 hodin ve skole,
na skolnim hfisti ¢i v dosahu. Dékujeme za pochopeni.

Uvolnéni zaka mimo udaje uvedené na zapisnim listku pouze pisemné. V souladu s aktualnimi
bezpecnostnimi a legislativnimi pfedpisy nemizeme uvolnit Zaka ze Skolni druziny na
telefonickou zadost!
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